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Buen dia jefe,

Dando cumplimiento al cronograma dispuesto para la Convocatoria 2 - Segundo Proceso de Encargos 2025, envio plantilla de correo para ser enviado a la doctora
Ana Maria Pérez, de la Direccién Distrital de Calidad del Servicio.

Quedo atenta a tus importantes comentarios.

Estimado(a) XXX, reciba un cordial saludo,

Dando cumplimiento al cronograma dispuesto para la Convocatoria 2 - Segundo Proceso de Encargos 2025 y la Guia de Provisién de Empleos Mediante
Nombramiento en Encargo - Cédigo 4232000-GS-074, Version: 05, que se encuentra en la plataforma Daruma y la cual establece:

"7.7 Reunion con jefes de drea

La Direccion de Talento Humano gestionard con los(as) jefes(as) de las dreas correspondientes, la programacion de una reunion virtual o presencial de cardcter
informativo, con el fin de ampliar la informacion del(los) empleo(s) a proveer y de esta manera brindar a los(as) aspirantes a ser encargados(as) informacién que
les permita tener mayor claridad sobre las funciones que deberdn desempefiar.”

Solicitamos de su colaboracidn con la ejecucidn de la mencionada reunion, la cual debera realizarse del 7 al 9 de enero de 2026.

Adjunto al presente correo se encuentran relacionados los listados de los servidores a los cuales se debe citar a la reunion por tanto cumplen con los requisitos
minimos y manifestaron interés en la vacante ofertada de su dependencia.

Solicitamos que una vez se lleve a cabo la reunidn, se notifique a esta Direccidn con el fin de poder continuar con el proceso de acuerdo al cronograma.

Cordialmente,

Maria Camila Galvez Castellanos
Contratista

Direccion de Talento Humano

Secretaria General - Alcaldia Mayor de Bogota




